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EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Stagiaire Archiviste - SUNU Assurances Vie Cote d’Ivoire

Mars 2025 - Mars 2026

- Déployé des opérations d’archivage électronique pour optimiser I'accés a I'information
- Numérisé et indexé des documents administratifs en garantissant leur tragabilité

- Amélioré I'organisation documentaire grace a une structuration rigoureuse des fichiers

Stagiaire archiviste — Atlantique Assurances Cote d’Ivoire

Décembre 2024 - Mars 2025

- Organisé et structuré les archives physiques pour faciliter leur consultation

- Classé et référencé les dossiers selon les normes de gestion documentaire

- Assuré la conservation et le rangement méthodique des documents administratifs

FORMATION

2023 - 2024: BTS en Sciences de information (Groupe CEFIAT)

2022 - 2023 : Licence 2 en Administration et Transformation Digitale (Université Virtuelle de Cote
d’Ivoire)

2021 - 2022 : Licence 1 en Administration et Transformation Digitale (Université Virtuelle de Cote
d’Ivoire)

2020 - 2021 : Baccalauréat série A2

COMPETENCES

- Outils informatiques

- Transformation digitale
- Gestion de I'information

QUALITES

- Dynamisme

- Esprit d’équipe

- Apprentissage rapide
- Ponctualité

CENTRES D’INTERET
Musique - Lecture - Sport






