
N’DRIN WATTA BADJO
GINETTE MAGUY 

ASSISTANTE DE DIRECTION

25 ANS 
IVOIRIENNE
CELIBATAIRE SANS ENFANT

FORMATION

EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

LANGUES

COMPÉTENCES

CENTRES D’INTÉRET

07-59-22-25-80

Francais

Anglais

Maitrise des logiciels

office

Capacités d’organisation

Communication

Leadership

maguy1642@gmail.com

Cocody, Abidjan

Baccalauréat G1
Lycée Technique de Cocody

BTS Assistanat de direction
Université Méthodiste de Cocody

Assistante juridique
SCPA Bedi & Gnimavo

Accueil et traitement des actes juridiques 
classement et archivages  des factures et
mémoires d’honoraires 
Numérisation et impression des documents
juridique et administratifs
Mise en forme et présentation des
documents juridique

Assistante Administrative
ATCHIOUA PHOTOGRAPHIE

Gérer l’agenda du photographe, ses mails et ses
RDV
Redaction des factures, devis et contrats
Suivi de l’avancement des projets en
collaboration avec les équipes concernées
Relancer les clients

2018-2019

Mai 2022-
Septembre

2023

2020-2021

Janvier 2025-  Juin
2025

2015-2016BEPC
Lycée Moderne de Port-Bouet

COORDONNÉES
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