PROFIL PROFESSIONNEL

Assistante comptable rigoureuse et commerciale expérimentée,
dotée d’un bon sens du relationnel. Mon parcours dans des
structures comme Orange Cote d’Ivoire et SOGEMEP m’a
permis de développer polyvalence, autonomie et
professionnalisme. Je suis a la recherche d’un poste
administratif ou financier ou je pourrai mettre mes compétences
au service d’une entreprise dynamique

DAGRI EXPERIENCES PROFESSIONNLLES

Youa Elisabeth % OCTOBRE 2023 - OCTOBRE 2024 :
Assistante Comptable

Commerciale, Chargée de clientele et
gestionnaire de compte 8 ORANGE COTE

D’IVOIRE
Ivoirienne v Vente de cartes prépayées, assistance et orientation des
- . clients
Sl OB EAL S v Installation de la TV Orange et accompagnement des
Née le 02/03/2000 a Abobo utilisateurs
(+225) 05 86 13 12 94/ 07 79 92 80 77 v' Promotion des services numériques (TV, mobile, Orange
. . . Money)

SieUEElE e eu v Traitement des paiements de factures (SODECI, CIE, etc.)
Abidjan Cote d’Ivoire v' Participation a des campagnes d’activation d’abonnements

v' Gestion des demandes clients en agence : réclamations,
INFORMATIQUE abonnements, services mobiles

v Suivi des performances de vente et des objectifs mensuels

e Parfaite utilisation du logiciel Saari,
Word, Excel et Powerpoint
% FEVRIER 2023 - SEPTEMBRE 2023 :

e Pratique de I’Internet )
Assistante comptable - SOGEMEP

COMPETENCES v' Gestion de la caisse : enregistrement des entrées/sorties,
_ tenue du journal de caisse
Accueillante v' Emission des factures, devis et bons de commande pour les

Dynamique
Esprit d’équipe
Facilité d’adaptation

clients et fournisseurs
v Suivi des paiements clients et relance pour le recouvrement
des créances

Ponctuelle ) ] ] ) .
Rigoureuse v" Préparation des déclarations fiscales et traitement des piéces
comptables
CENTRES D’INTERET v Classement, archivage et gestion des documents

administratifs
- Lecture

- Sport

. Voyage FORMATION

2021 : BTS option Finances Comptabilité et Gestion

DIFVIERS d’Entreprise a Euro Formation Yopougon

Francais : Courant 2018 : Baccalauréat, série G2, au College William Ponty de

; . Yopougon
Anglais : Débutant
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