
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ASSISTANTE COMPTABLE 

CURSUS SCOLAIRE 

2016-2017 : BTS FCGE, option Finances comptabilité et 

gestion des entreprises à l’INSTITUT IMPERIAL (2I) Abidjan. 

2011-2012 : BAC série D, au Lycée Moderne II de Divo. 

2006-2007 : BEPC, au Collège Moderne de Divo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

De Décembre 2024 à Présent : Opératrice de saisie et Caisse à 

CTOP  (Commerce général et Transport OP). 

Missions : 

o Enregistrer les opérations d’Achats et ventes  

o Enregistrer les encaissements et les décaissements 

o Gestion de la caisse 

o Etablir les états des stocks et inventaires  journaliers et mensuels   

D’Août 2022 à Novembre 2024 : Secrétaire Comptable à KIMYL 

SCHOOL, établissement a programme Français. 

Missions : 

o Accueil, Réception physique et téléphonique des visiteurs.  
o Gestion de courriers 

o Gestion de la caisse 

o Enregistrement des factures 
o Suivi des dépenses  

o Classification des dossiers 

De Juillet  à Novembre 2018 : Stagiaire à la Mairie de Divo au 

service recouvrement. 

Missions : 
o Etablir l’état des versements  journaliers des recettes. 

o Etablir les états mensuels et trimestriels des recettes. 

D’Octobre 2016 à Mai 2017 : Commercial à URANUS conseil 

(cabinet spécialisé dans le Marketing de proximité en charge de la 

promotion des produits suivants : savons KDO; Aromates ; Dentifrice-

Dentigel etc…) sur toute l’étendue du territoire Ivoirien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Diplômée, je souhaite intégrer une équipe dynamique 

et mettre à profit mon savoir-faire, mon savoir-être et 

mon esprit d’équipe tout en améliorant mes 

compétences pratiques dans une perspective 

professionnelle. 

 

 

 

 

 

 

 

 

LOGICIELS CONNUS 

 Word                             Excel 

 SAAS                             Orbite 

 Internet 

 

 

 

 

 

 

    SESSEGNON  

  OZOUA BENEDICTE 

INFORMATIONS GENERALES 

 Née : le 18/11/1991 

 Ivoirienne 

 Célibataire sans enfant 

           07 59 87 88 54/ 05 06 91 49 46 

          COCODY ABATTA 

        benedictesessegnon@72bgmail.com 

 

 

 

LANGUES : 

 Français : Bon Niveau 

 Anglais : Niveau moyen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATOUTS : 

 Respectueuse 

 Ponctuelle 

 Courageuse 

 

LOISIRS : 

• Musique 

• Voyage 

• Football 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

QUALITES : 

 Proactive 

 Capacité d’adaptation 

 Bon sens de communication 

 Travailler en équipe 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMPETENCES : 

 Outils bureautiques 

 Méthode d’accueil et 

réception 

 Méthode de classement et 

Archivage de dossiers 

 Technique de prise de 

notes 

 Sténographie 

 

 

Certifié sincère 

  

  


