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Saisie écritures comptables
caisse
Déclaration TVA et CNPS
Etablissement des différents bons et devis (SAGE FRP)
Gestion des comptes clients 
Etablissement des factures et Inventaires comptables

Etablissement des bilans
Gestion de la comptablité
Adjointe à la trésorière

Gestion des opération courantes
Paie

Récupération des différents mouvements bancaires
Traitement des données bancaires
Contrôle des soldes bancaires 
Etablissement des nivellements 
Situation hebdomadaire

Correction des soldes comptables et bancaires
Etablissement des rapprochements bancaires
Analyse et régularisation des suspens comptables et bancaires 
Contrôle des caisses de la gestion clientèle des Directions Régionales
Intérieures

Ivoirienne : 34 ans
Mariée (02) enfants

+225 07 78 26 25 28 / 01 03 01 99 70
npauleelise@hotmail.com

Français (niveau excellent)
Anglais (niveau moyen)

2013-2014: Diplome Universitaire de 
Technologie Option Finances 
Comptabiliité  et Gestion d’entreprise
au cours Supérieur Saint Pierre Plateau 
CSSP 

Windows
Saari
MS OFFICE 2010
Excel

Proactive et capacité à  travailler 
sous pression
Très bone logique et organisation
Travaileuse et passionnée
Esprit d’initiative 
Esprit critique, capacité d’analyse
de synthèse et d’anticipationde synthèse et d’anticipation


