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FORMATION

BTS EN FINANCE
COMPTABILITE ET
GESTION DES
ENTREPRISE

INSTITUT LKM DE
YOPOUGON ANANERAIE

2016-2017

BACCALAUREAT DE
TECHNICIEN BAC G2

INSTITUT LKM DE
YOPOUGON ANANERAIE

2016-2017

COMPETENCES

*MAITRISE DE SAISIE DES
OPERATIONS DANS SAGE SAARI
1000 ET 100.

*IMPUTATION , ANALYSE
FINANCIERE.

*CLASSIFICATION,
ORDONNANCE ET ARCHIVAGE.

*REDIGER DES COURRIERS OU
NOTE DE FRAIS.

*TRAITEMENT DES BON DE
COMMANDES DANS SAGE SAARI
GESCOM.

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

STAGIAIRE ASSISTANT COMPTABLE TRESO.

ANALYSE ET ENREGISTREMENT DES CHEQUES ET BILLET A ORDRE EMIS
CHAQUE JOUR POUR REGLER LES TIERS DANS SAGE SAARI 1000.
ANALYSE FINANCIERE DES IMPUTATIONS DANS SAGE SAARI 1000.
TRAITEMENT DES ETATS DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE (DEBUTANT)
IMPUTATIONS ET ENREGISTREMENT DES FONDS DE FONCTIONNEMENT
DE TOUS LES MAGASINS DE LA CDI DU GROS AU DEMI GROS DE FACON
MENSUEL.

ORDONNANCE ,CLASSIFICATION ET ARCHIVAGE DE TOUS
OPERATIONS DE BANQUE ET FOND DE FONCTIONNEMENT.

AIDE A LA RECHERCHE DE DOCUMENTS COMPTABLE.

STAGIAIRE ASSISTANT COMPTABLE

PFO IMMOBILIER: 5SMOIS 2025-2025

TRAITEMENTS DES OPERATIONS DE CAISSE, CLIENTS, FOURNISSEURS,
NOTE DE FRAIS DANS SAGE SAARI 100.

TRAITEMENT DES DEVIS EN BON DE COMMANDE PUIS EN FACTURE
DANS SAGE SAARI GESCOM.

CHARGE DE SUIVRE UN TABLEAU DE PAIEMENT DE TOUS
FOURNISSEURS A TERME SANS RETARD .

REDIGEAIS LES CHEQUES EMIS PAR PFO IMMOBILIER ET LES ORDRES DE
VIREMENTS NATIONAL ET INTERNATIONAL.

TRAITEMENT DES DECLARATIONS SOCIALE ET FISCALE (DEBUTANT).
EFFECTUAIS QUOTIDIENNEMENT LES REMISES CHEQUE AU GUICHET DE
MANSA BANK.

REDIGEAIS SOUVENT LES COURRIERS SUR WORD POUR FAIRE SIGNER
AU PATRON.



