
MANE 
FATIM 

ASSISTANTE DE DIRECTION 

Jeune diplôme récente, je suis à la recherche d'un poste 
d'assistante de direction. je possède un sens relationnel et un 
fort esprit d'équipe ce qui a facilité mon adaptation rapide 
lors de mon stage. 

e fatimmane95@gmail.com 

FORMATION 

FORMATION EN PATISSERIE 
VANOISSERIE 

2025 

DIPLOME EN BTS ASSISTANAT 
DE DIRECTION 

Institut de formation ste 
marie koumassi 

2022-2023 

BACCALAURÉAT SERIE A2 

collage prive l'eclosion 1 

2020-2021 

COMPÉTENCES 

LOGICIELS MAÎTRISÉS 

Excel 
Word 
Power point 

LANGUES PARLÉES 

Français : soutenue 
Anglais : niveau 
academique 

e 07 072-451-99 

EXPÉRIENCE 

STAGE DE PERFECTIONNEMENT JUILLET(2024) 
À JUIN 2025 
PRESTIGE SERVICE 
• Tache effectue 

accueil clientèle, téléphonique 
Saisie des factures 

STAGE DE FORMATION JANVIER A AVRIL 2024 

VALEE FLEURIE CORPORA TE 

• tache effectue 
gestion de mail 
accueil client 

accueil téléphonique 
réception des courriers 

GERANTE D'UNE AGENCE ORANGE 2022 

FORCES 
• Capacité d'adaptation 
• Rigoureuse et dynamique. 
• Sens de responsabilités. 
• Disponibilité et disciplinée. 

HOBBIES 

• Voyage 
• Lecture 
• innovation 

Certifié Sincère 
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