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Age: 32 ans

Langues

Francais

Anglais

Centres d'intérét

B Lecture et Développement
personnel

B Cuisine
M Sport

M Voyage
l Closing

B Personal Branding

Profil

Responsable Administrative et Financiére avec plus de 5 ans d'expérience en
gestion financiére, budgétaire et administrative.

Spécialiste de la trésorerie, de la fiscalité et du reporting , j'optimise les processus
financiers et pilote la performance pour soutenir la stratégie d I'entreprise.
Rigoureuse et orientée résultats, j'accompagne les dirigeants dans une gestion
saine et durable des ressources.

Expérience professionnelle

Responsable Administrative et Financiére de janv. 2025 a sept. 2025
LIA BUSINESS CENTER, Abidjan

e Gestion financiére et budgétaire

e Gestion de la trésorerie et des déclarations fiscales et sociales

e Analyse financiére et gestion des opérations et des risques

e Reporting et élaboration des Etats Financiers

Responsable Administrative et Financiére de oct. 2020 a déc. 2024
TSK Studios, Abidjan

e Gestion des relations financiéres avec les fournisseurs et les clients
Coordination des taches administratives au sein de I'équipe
Soumission et gestion des appels d'offres
Gestion des déclarations fiscales et sociales
Gestion de la paie
Tenue de la comptabilité Générale et élaboration des Etats Financiers
Gestion de la trésorerie et des budgets
Interaction avec les institutions financieres

Comptable Client ,Fournisseur, de juin 2019 a juin 2020
Immobilisation et Caisse
SN INDIGO
e Supervision des opérations de trésorerie quotidiennes, assurant un contrble
interne rigoureux et une gestion équilibrée des budgets.
e Gestion compléte des cycles fournisseurs et clients, incluant la saisie, la
validation, le réglement des factures et le recouvrement.
e Tenue rigoureuse de la comptabilité des immobilisations, y compris les
amortissements et les cessions.

Comptable Client, Fournisseur et Gestion de de oct. 2016 a déc. 2016
trésorerie
Société Multinationale de Bitumes (SMB)

e Gestion compléte des comptes clients , fournisseurs et caisse

Agent comptable de mars 2016 a juin 2016
Cabinet ALLIANCE CONSULTING ET INFO
e Supervision de la gestion de la comptabilité générale et des états financiers

Chargée de I'élaboration et gestion du budget de juin 2015 a oct. 2015
Port Autonome d'Abidjan
o Elaboration de la stratégie budgétaire alignée sur les objectifs de I'entreprise
e Suivi et analyse des dépenses réelles par rapport aux prévisions budgétaires

Agent Commercial de juin 2015 a déc. 2015
Marque Américaine de beauté OLIVE OIL
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Qual |teS e Optimisation des techniques de vente pour améliorer le chiffre d'affaires

W Esprit d'équipe Ageht comptgble de 2013 & 2015
Festival des grillades

B Communication efficace e Suivi des flux de trésorerie et optimisation des paiements

B Sens de l'organisation Agent commercial de janv. 2012 a juin 2012
Sofitel Hotel

M Prise d'initiative e Prospection active et qualification de nouveaux clients a Abidjan

B Capacité d'adaptation .

| Formation
B Ouverture d'esprit
M Rigoureuse et travail en équipe Master 2 Comptabilité Finance de 2017 a 2018

PIGIER CI, Abidjan

Master 1 Comptabilité Finance de 2016 a 2017
PIGIER CI, Abidjan

Licence Professionnelle Comptabilité Finance de 2014 a 2015
PIGIER ClI, Abidjan

Brevet de Technicien Supérieur (BTS) option de 2013 a4 2014
Finance Comptabilité et Gestion des

Entreprises

PIGIER CI, Abidjan

Baccalauréat série D de 2011 a 2012
Collége Catholique St Jean Bosco

Compétences

Analyse financiére ; Audit interne
Gestion et optimisation de la trésorerie
Etats financiers

Déclarations Fiscales et Sociales

Certificats

SAGE COMPTABILITE 100 ; POWER BI

Excel ; Word; PowerPoint; Quick Books

Références

Mr KOUAKOU OLIVIER
LIA BUSINESS CENTER, Abidjan
0778542379

Mr KOFFI KRA CHIRAC
TSK STUDIOS, Abidjan
0747631857




