Profil

BeERNC o

ASSOUA ANNE CHRISTELLE KODIANE

Assistante de direction

Abidjan/Bonoua
0706683619
annekodiane24@gmail.com
23 ans

Ivoirienne

Ceélibataire

Disponible

Compétences

Assistante de direction avec moins d'un an d'expérience, je maitrise
l'organisation administrative et la rédaction de correspondances.

Empathigue et adaptable, je crée un environnement de travail collaboratif
et productif. Ma capacité a travailler sous pression me permet de gérer

efficacement les priorités.

Expérience

* Leadership persuasif

« Reédaction de correspondances

* Empathie envers les collegues

« Capacité a travailler sous
pressicn

= Flexibilite et adaptation

Résolution proactive de

problémes

Techniques de secrétariat

Préparation de rapports

QOutils bureautiques
Gestion du stress

Mai 2025 COMPAGNIE BERTHELEM Bonoua
- Assistante de direction - CDD
Actuel
Decembre 2024 COMPAGNIE BERTHELEM Bonoua
- Stagialre assistante administrative - Contrat de travail temporaire
Mai 2025
Formation
Octobre 2023 Lycée technique d'Abidjan Abidjan
- BTS ! Assistant de direction
Aot 2024
Septembre 2021 Groupe ISTCJF Bonoua

Juin 2022

Langues

BT : Secrétariat bureautique

Centres d'intérét

Anglals

Intermédiaire (B1)

Frangals

Avance (C1)

« Cuisine
e Littérature [type, pays, auteur]
e Conférence



