CONTACT

[] | 0749499863

] | bokamarietheresel@gmail.com

Q | Yopougon Caféier

COMPETENCES

Gestion de caisse
rapprochement bancaire
établissement de facture
traitement des factures
suivi des paiement

QUALITES

polyvalence

sens du détail
esprit d’équipe
capacité d’analyse

rigueur et organisée

LANGUES

Francais : Excellent

Anglais : Intermédiaire

BOKA ADWOA MARIE THERESE

ASSISTANTE
COMPTABLE

Assistante Comptable compétente en facturation élaboration
du bilan. Organisée rigoureuse et dotée d’une bonne capacité
d’adaptation, je suis capable de gérer les flux de trésorerie et
de garantir la conformité des procédure comptable.

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
ASSISTATE COMPTABLE

N’HOLLE CONSULTING & EXPERTISE GROUP (NCE GROUP)
ABIDJAN | 06/2023-10/2023

Comptabilisation des factures sur le logiciel Sage Compta
Etat de rapprochement bancaire (ERB) sur Excel
Elaboration des bulletins de paie sur le logiciel Sage paie
Saisie et révision des écritures comptable pour les
opération de vente et d’achat

FORMATIONS

BEPC

Au lycée Moderne d’Akoupé
Akoupé

2013-2014

BAC

Au groupe scolaire la Prairie
Yopougon

2018-2019

BTS Finances Comptabilité et Gestion Commercial
ISFOTT Yopougon

Yopougon

2022-2023

DUT en Logistique
Ecole Supérieur de commerce
2021-2022

Licence Professionnelle option Logistique
Ecole Supérieur du Commerce

Abidjan

2022-2023

Formation en transit douane
Institut de formation sainte Marie IFSM Abidjan Céte d’lvoire
2021-2022

formation assistante comptable NCE GROUP
Abidjan Céte d’lvoire
2022-2023

Formation Professionnelle option Logistique
Ecole Supérieure de commerce Abidjan Céte d’lvoire
2022-2023

Formation en caisse & auxiliaire en pharmacie
Institut de formation sainte Marie IFSM Abidjan Céte d’lvoire
2024-2025



