
Ama Laeticia MENZAN

ASSISTANTE COMPTABLE

Informations 
personnelles

Ama Laeticia MENZAN

menzanlaeticia@gmail.com

+225 0789958113

Abidjan Abidjan

Compétences

• Saisie comptable (Odoo, SAARI)

• Déclarations fiscales & sociales 
(TVA, IR, IS, CNPS)

• Suivi de trésorerie et gestion des 
créances

• Gestion de stock et facturation

Profil

Étudiante diplômée en finance et gestion des entreprises, rigoureuse et 
proactive, maîtrisant la saisie comptable SYSCOHADA, le suivi de trésorerie 
et les déclarations fiscales. Formée aux logiciels Odoo et SAARI, je souhaite 
mettre mes compétences en pratique et soutenir efficacement le service 
comptable.

Formation

Licence professionnelle finance et 
comptabilité

de 2024 à 2025

IIPEA, Abidjan

BTS -Option Finance comptabilité et gestion 
des entreprises

de 2020 à 2021

IIPEA, Abidjan

Expérience professionnelle

Stagiaire comptable de juil. 2024 à janv. 2025
Cabinet Noest Consulting, Abidjan
•Constitution de dossiers pour demandes de prêts bancaires (CNPS, Trésor 
public, impôts)
•Déclarations fiscales et sociales (TVA, IR, IS, CNPS)
•Saisie comptable et tenue des journaux selon SYSCOHADA
•Accompagnement à la création d’entreprise (immatriculation, DFE)

Responsable projet Odoo & Gestion e-
commerce

de mai 2024 à nov. 2024

Cabinet Mapey, Abidjan
•Saisie des données comptables (grands livres, dépenses, recettes, 
créances) dans Odoo
•Gestion de la trésorerie : flux, soldes, analyse des dépenses et 
recouvrements
•Suivi du stock et formation du personnel à l’utilisation du système
•Mise à jour du site e-commerce connecté à Odoo

Assistante de direction de mai 2024 à nov. 2024
Cabinet Mapey, Abidjan
•Appui administratif et organisation des réunions
•Suivi des activités quotidiennes en lien avec la comptabilité et la direction

Stagiaire comptable de mai 2022 à janv. 2023
2M Entreprise SARL, Abidjan
•Saisie des pièces comptables selon SYSCOHADA
•Suivi des flux de trésorerie et contrôle des stocks
•Appui à la clôture mensu
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