EXPERIENCES
PROFESSIONNELLES

ASSISTANT COMPTABLLE

JUILLET 2024 A AUJOURD’HUI, GARAGE GENERAL
DES LACS, YAMOUSSOUKRO (01TAN 08 MOIS)

« FEtablissement des factures proforma destinées aux clients pour
validation préalable des prestations a effectuer

« Emission des factures définitives aprés exécution des services ou
réparations

¢ Transmission réguliere des documents comptables et commerciaux
par mail aux clients pour un meilleur suivi administratif

* Controle physique et administratif des véhicules entrants et sortants
dans le garage, en veillant a leur conformité aux ordres de réparation

+ Création et gestion des bons d’entrée (BE) et des bons de sortie (BS)
pour les véhicules et les pieces détachées

A N A F O U N N O R B E R T * Gestion des stocks de lubrifiants, huiles moteurs, et matériels divers :

suivi des niveaux, enregistrement des mouvements,
K O N E réapprovisionnement
ASSISTANT COMPTABLE ASSIISTANT COMPTABILLE (STAGE))
POLYVALENT JUIL2022 - NOV 2023, CABINET CONSEIL
COMPTABLE ET FISCAL, YAMOUSSOUKRO (1TAN 03
Expérience en Cabinet Comptable et Secteur MOIS)

VBRI + Vérification des pieces comptables (factures, recus, bons) pour

s’assurer de leur régularité avant enregistrement.

+ Saisie comptable manuelle et informatique dans les journaux
d’achats, ventes, banque, caisse et OD.

+ Réalisation des déclarations fiscales mensuelles et trimestrielles :
ITS, FDFP, TSE.

Assistant Comptable bénéficiant de plus de 2

ans d’expériences variées en cabinet et en

entreprise, Capable de gérer la saisie, le controle > _ i o ) .

des piéces, les déclarations fiscales et sociales, + Déclaration des‘ travailleurs et cotisations sociales a la CNPS:

ainsi que le suivi administratif et la gestion des affiliation, mise a jour, bordereaux.

stocks. Rigoureux, autonome et réactif, je « Paiement électronique des impbts via la plateforme E-imp6t.

¢ Participation a I’établissement des bilans comptables annuels
(collecte des soldes, ajustements, états financiers).

¢ -Participation a I’établissement des bilans comptables annuels :
collecte des soldes, régularisations, élaboration des états financiers

m’adapte facilement aux exigences variées de
la fonction comptable.

CONTACTS

@ 22505467903 45/+225 01 43774887 SO URNALIER
JANV-JUIL2021, NOUVELLE PARFUMERIE

@ anafounkone@gmail.com GANDOUR (07 MOIS)

¢ Soutien logistique et gestion de taches courantes en
0 Yamoussoukro environnement industriel

COMPETENCES
FORMATIONS

+ Maitrise de sage comptabilité 17
+ Déclaration des impots )
+ Déclaration CNPS BTS OPTION FINANCE COMPTABILITEET
+ Etablissement des bilans GESTION DES ENTREPRISES

+ Gestion des stocks

+ Connaissances en E-impot

+ Connaissances en E-CNPS
+ MS Word 90%

« MS Excel 60% BACCALLAUREAT SERIE D

* MS PowerPoint 40% +2019-2020, AULYCEE MODERNE GASTON OUASSENAN
¢+ SAGE 100 90% KONE KATIOLA

2020-2021, ISCAE, YAMOUSSOUKRO


mailto:anafounkone@gmail.com

