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SIDIBE ISSA
A S S I S T A N T  A D M I N I S T R A T I F  E T  F I N A N C I E R

Profil

Expériences

Langues

Formations

Loisirs

Compétences

Comptable polyvalent, organisé et efficace, spécialisé dans : traitement des
factures, opérations bancaires, rapprochements, TVA, gestion des stocks et
archivage. Orienté précision, résultats et fluidité administrative.

Français : Courant

Sport
Musique
Voyage

Pack Office (excellent)
Sage Comptabilité (excellent)
Gestion de stock & facturation
Tableaux de bord
Archivage & organisation
administrative

Anglais : Langue maternelle

Réception, saisie et traitement des factures fournisseurs
& clients
Suivi des règlements (nationaux & internationaux)
Gestion caisse & banque : versements, remises,
virements, chèques
Rapprochements bancaires réguliers
Déclarations TVA & préparation états financiers
Archivage dossiers d’importation

SN CETACI

SN CETACI

SN CETACI

A V R I L  2 0 2 2  –

P R É S E N T

J A N V .  2 0 2 2  –

A V R I L  2 0 2 2

O C T .  2 0 2 0  –

D É C .  2 0 2 0

2024

C O M P T A B L E  

C E R T I F I C A T  A P T I T U D E  E N

C O M P T A B I L I T É  G É N É R A L E  

A S S I S T A N T  C O M P T A B L E

A S S I S T A N T  D U  C H E F  C O M P T A B L E

Abidjan Yopougon

Classement des pièces comptables
Traitement des factures & rapprochements
Réception des chèques et courriers
Gestion des opérations bancaires (remises, chèques)
Récupération timbres & TVA

Inventaire des stocks : pièces détachées, lubrifiants,
pneus
Réception chèques & factures fournisseurs
Classement comptable et suivi des documents

Organisation des réunions & logistique
Préparation documents & correspondances
Gestion du calendrier et support administratif

ASSOCIATION DE
JEUNES

J A N V .  2 0 2 4  –

D E C  2 0 2 4
S E C R É T A I R E  D U  1 E R  R E S P O N S A B L E

Expériences  Extra-Pro

2024

C E R T I F I C A T

P E R F E C T I O N N E M E N T  E X C E L  

2023
C E R T I F I C A T  E X C E L  A V A N C É

2023

C E R T I F I C A T S  G E S T I O N  D U

T E M P S ,  S T R E S S  &

R E S S O U R C E S  F I N A N C I È R E S

2023

C E R T I F I C A T  G E S T I O N  D E S

S T O C K S  &

A P P R O V I S I O N N E M E N T

ISJP II (2020–2021)

B A C + 2  F I N A N C E  &

C O M P T A B I L I T É

Lycée Municipal Simone Ehivet
Gbagbo (2019)

B A C  A 1


