SIDIBE ISSA

ASSISTANT ADMINISTRATIF ET FINANCIER

— Profil

Comptable polyvalent, organisé et efficace, spécialisé dans : traitement des
factures, opérations bancaires, rapprochements, TVA, gestion des stocks et

archivage. Orienté précision, résultats et fluidité administrative.

— Expériences

AVRIL 2022 - COMPTABLE

PRESENT 3 . . . .
e Réception, saisie et traitement des factures fournisseurs

SN CETACI & clients
e Suivi des réglements (nationaux & internationaux)
e Gestion caisse & banque : versements, remises,
virements, chéques
e Rapprochements bancaires réguliers
e Déclarations TVA & préparation états financiers

e Archivage dossiers d’'importation

JANV. 2022 - ASSISTANT COMPTABLE

AVRIL 2022 .
¢ Classement des piéces comptables
SN CETACI e Traitement des factures & rapprochements
e Réception des chéques et courriers
e Gestion des opérations bancaires (remises, chéques)
e Récupération timbres & TVA
OCT. 2020 - ASSISTANT DU CHEF COMPTABLE
DEC. 2020
e Inventaire des stocks : piéces détachées, lubrifiants,
SN CETACI

pneus
e Réception chéques & factures fournisseurs

e Classement comptable et suivi des documents

— Expériences Extra-Pro

JANV. 2024 - SECRETAIRE DU 1ER RESPONSABLE
DEC 2024

e Organisation des réunions & logistique

ASSOCIATION DE Préparation documents & correspondances

JEUNES e Gestion du calendrier et support administratif

Abidjan Yopougon

isaacgoue01@gmail.com

+22507 017149 33

—— Formations

CERTIFICAT APTITUDE EN
COMPTABILITE GENERALE
2024

CERTIFICAT
PERFECTIONNEMENT EXCEL

2024

CERTIFICAT EXCEL AVANCE
2023

CERTIFICATS GESTION DU
TEMPS, STRESS &
RESSOURCES FINANCIERES

2023

CERTIFICAT GESTION DES
STOCKS &
APPROVISIONNEMENT

2023

BAC+2 FINANCE &
COMPTABILITE
ISJP 11 (2020-2021)

BAC A1l
Lycée Municipal Simone Ehivet

Gbagbo (2019)

— Compétences

e Pack Office (excellent)

e Sage Comptabilité (excellent)

e Gestion de stock & facturation

e Tableaux de bord

¢ Archivage & organisation

administrative

— Langues

Francais : Courant

Anglais : Langue maternelle

— Loisirs

e Sport
e Musique

e Voyage



